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1.0 OBJEKTIF

Prosedur ini bertujuan untuk memastikan proses lantikan kontraktor dibuat
secara telus dan mencapai objektif iaitu projek siap sepenuhnya dalam masa
dan kos serta menepati skop serta spesifikasi yang ditetapkan mengikut
proses dan tatacara yang ditetapkan.

2.0 SKOP

Prosedur ini diguna pakai oleh unit Pembangunan Daerah, Pejabat Daerah
Dan Tanah Kuantan dalam mengurus perlantikan kontraktor bagi perolehan
secara sebutharga.

3.0 RUJUKAN

e 1PP
e Arahan Perbendaharaan

Nota : Dimuat turun dari Web Perbendaharaan Malaysia dan lain-lain web
Pihak Berkuasa Kewangan

4.0 DEFINISI
LANTIKAN KONTRAKTOR SEBUTHARGA
Anggaran kos (tentang sesuatu barangan atau perkhidmatan) yang diberikan
kpd bakal pembeli atau bakal pelanggan menyebut harga menyatakan atau
memberikan sebut harga bagi sesuatu barang atau perkhidmatan yang

ditawarkan.

5.0 SINGKATAN

51 PD - Pegawai Daerah

5.2 KPPD(P) - Ketua Penolong Pegawai Daerah(Pembangunan)

5.3 PPD(PM) - Penolong Pegawai Daerah (Pembangunan Fizikal)
54 PJ(A) - Penolong Jurutera Awam

5.5 KPT - Ketua Pembantu Tadbir

56 PT(KEW) - Pembantu Tadbir Kewangan

57 PO - Pembantu Operasi

58 JKR/JPS - Jabatan Kerja Raya/ Jabatan Pengairan & Saliran
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6.0 TANGGUNGJAWAB DAN TINDAKAN

TANGGUNG
BIL. JAWAB PROSES KERJA
1 Pegawai Menerima waran peruntukan daripada Negeri atau
' Daerah Persekutuan.

Menerima arahan dari PD dan merancang kaedah

2. KPPD (P) perlaksanaan yang berkaitan.

Menyelia, memantau dan memastikan perancangan

3. PPD (P) dilaksanakan mengikut garis panduan yang telah
ditetapkan.
4. Penolong Menyiapkan spesifikasi kerja, dokumen dan pelan serta
Jurutera membuat Anggaran Jabatan.

5 KPPD (P) Mengeluarkan iklan dan hebahan kepada agensi yang

terlibat.

6. Penolong Mengadakan lawatan tapak/taklimat.
Jurutera

7 Pembantu Melaksanakan penjualan borang sebutharga

' Tabir (kew)

8. KPT (P) Membuka dan menutup peti sebutharga.
Jawatan

9. kuasa Membuat penilaian dan pelantikan.
Pemilihan

Mengeluarkan Surat Setuju Terima dan Inden kerja

10. | KPPD (P) kepada kontraktor yang dilantik.
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11. PO Menyerahkan kepada kontraktor yang berjaya
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7.0 REKOD-REKOD BERKAITAN

BIL. REKOD TEMPOH
PENYIMPANAN

1. Fail Penerimaan Waran Kekal
2. Fail Sulit Sebutharga kekal
3. Senarai Kehadiran Lawat Tapak / Taklimat 10 tahun
4. Rekod Jualan Borang Sebutharga 10 tahun
5. Laporan Prestasi Pembekal / Kontraktor

8.0 SENARAI BORANG

BIL. BORANG KOD BORANG
1. | Borang Akuan Lampiran A
2. | Reka Bentuk Papan Tanda Lampiran B
3. | Perakuan Setuju Terima Tawaran Lampiran C
4. | Borang Tahap Kemajuan Kerja Lampiran D
5. | Surat Aku Janji Lampiran E
6. | Surat Akuan Pembida Lampiran F
7. | Surat Akuan Pembida Berjaya Lampiran G




